PROCEDIMIENTO CLAVE PARA LA PLANIFICACION
DE LAS ENSENANZAS

UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS RESPONSABLE: VICEDECANO CON =

FACULTAD DE TRADUCCION,

DE GRAN CANARIA COMPETENCIAS EN ORDENACION ACADEMICA

PROCEDIMIENTO CLAVE PARA LA PLANIFICACION DE LAS ENSENANZAS

TR0 = | 3
Y I 03 L Y 0 3
3. REFERENCIAS / NORMATIVA ...ttt s s s s s nmn e s 3
T I 1 o 1] 0 10 s 3
5. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO........ooiiiiieiinsis e ssss s an s s 3
6. SEGUIMIENTO, MEDICION Y MEJORA ......cooiuririrtririreeesssssssssssssesesessssssssssssssssssssssssssssasassssssns 3
AN 5003 |7 4
8. RESPONSABILIDADES ........ooiiiiiri i s s ann e 5
L LN L0 T 1 6
O L 0 8

10.1 FORMATO PARA ELABORAR EL INFORME DE REVISION DEL PROCEDIMIENTO CLAVE PARA LA
PLANIFICACION DE LAS ENSENANZAS ......eeiiitiaaaeaaiiaateeeeeeeeeaaaeaaaaaanneeeeeeeeaaaaeeeaaa e nssseeeeeaaaaeeeesaaannnnennnees 8

PCCO02 MO05 de 07-11-2017 Pagina 1 de 8




/2

UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS
DE GRAN CANARIA

PROCEDIMIENTO CLAVE PARA LA PLANIFICACION
DE LAS ENSENANZAS

RESPONSABLE: VICEDECANO CON

FACULTAD [IE TRADLCCION,

COMPETENCIAS EN ORDENACION ACADEMICA S e e

RESUMEN DE MODIFICACIONES — PCC02
Nidmero Fecha Justificacion
Edicién inicial (Documento Marco del SGC para los centros de la
00 14-02-08
ULPGC - revision R5)
01 24-03-08 | Revision por la Comision de Garantia de Calidad de la FTI
02 23-04-08 |Incorporacion de medificaciones del VCIE
Modificaciones tras: las aportaciones del Informe final de la ANECA
03 29-03-09 | (Programa AUDIT) y desglose de procedimientos (Procedimientos del
Centro e Institucionales).
Adaptacion del SGC de la Facultad de Traduccién e Interpretacion al
Modelo Marco de los SGC de los Centros de la ULPGC (Consejo de
04 04-02-2014 ) .
Gobierno de 29 de febrero de 2012) y actualizacién de los
reglamentos y normativas vigentes.
Revision periddica del SGC de la Facultad de Traduccion e
05 07-11-2017 )
Interpretacion
Elaborado por: Revisado por: Aprobado por: Implantado en:
Vicedecano de Galidad Junta de Facultad
Fdo: Fdoy
Fecha: 25-10-24117 Fecha: 07-11-2017 Fecha: 07-11-2017
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UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS RESPONSABLE: VICEDECANO CON
DE GRAN CANARIA COMPETENCIAS EN ORDENACION ACADEMICA

El objeto de este procedimiento es establecer las actuaciones por las que el Centro
garantiza la planificacion de las ensefanzas, con el propésito de que los programas

formativos que se ofertan se implantan de acuerdo con las previsiones realizadas.

2. ALCANCE

Este procedimiento se aplica a todas las titulaciones oficiales que oferta el Centro.

3. REFERENCIAS / NORMATIVA

Referencias y normativa externas y de la ULPGC (acceder a vinculo).

Referencias y normativa del Centro:
» Reglamento de Régimen Interno del Centro.
= Capitulo 4 del Manual del Sistema de Garantia de Calidad del Centro relativo a la
gestion de los programas formativos.
= Capitulo 7 del Manual del Sistema de Garantia de Calidad del Centro relativo a la

gestion de la informacion.

4. DEFINICIONES

Plan de Organizacion Docente del Centro: Es el resultado de la organizacién, por parte de
los Centros, de las ensefianzas y los procesos académicos, administrativos y de gestion
conducentes a la obtencion de titulos de caracter oficial y validez en todo el territorio

nacional.

5. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

El procedimiento para la planificacion de las ensefianzas es el que se describe en el

Reglamento de Planificacion Académica de la ULPGC vigente.

6. SEGUIMIENTO, MEDICION Y MEJORA

El Vicedecanato con competencias en Ordenacion Académica procede al control y
seguimiento de este procedimiento y, en caso de que lo estime necesario, elabora

propuestas de mejora sobre la ejecucion del procedimiento y las eleva a la Comision de
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Garantia de Calidad. No obstante, se hara una revisién bienal del SGC y, de no haberse
modificado el procedimiento en un periodo de dos afos, sera revisado para asegurar la
continuidad de su relevancia y vigencia. Esta revision se llevara a cabo siguiendo el formato
qgue se incluye en el anexo, en el que se sefalan los puntos débiles y fuertes del

procedimiento y las propuestas de mejora.

La medicion, andlisis y rendicion de cuentas de los resultados de la planificacion de las
ensefianzas se desarrolla siguiendo el procedimiento de apoyo del centro para el analisis de
los resultados y rendicion de cuentas. Asimismo, las propuestas de mejora derivadas son
aplicadas segun se determine en el procedimiento estratégico para la elaboracion y

actualizacion de la politica del Centro.

7. ARCHIVO
Tabla 1. Archivos de evidencias
Identificacion de las Soporte de . Tiempo de
evidencias archivo REEPETEEID GrE Rk conservacion
Plan de Organizacion Docente de la Pael/ Vicedecanato con
. .. . pel competencias en Ordenacion 6 afos
titulacion informatico Académica
Aprobacion del Plan de
Organizacién Docente de la Papel/ Secretario del Centro 6 afios
) ) informatico
titulacion
) B Vicedecanato con
Proyectos Docentes de la titulacion ~ Papel/ competencias en Ordenacion 6 afios
informatico Académica
Informe de revisiéon y mejora del Vicedecano con competencias
Papel/ 6 afios
procedimiento informatico en Calidad
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8. RESPONSABILIDADES

Tabla 2: Responsabilidades de los grupos de interés

Grupos de interés representados
Responsables
PDI | PAS | Estudiantes | ~9°ntes
externos
Vicerrectorado con competencias en X X
Ordenacion Académica
Consejos Departamentos X X X
Junta de Centro X X X
Equipo Directivo X
Vicedecanato/Subdireccion con competencias "
en Ordenaciéon Académica en el Centro
Comisién de Asesoramiento Docente X X
Comisién con competencias en la captacion de X X
los estudiantes
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9. FLUJOGRAMA

Procedimiento clave para la planificacion de las ensefianzas

- Reglamento de Planificacién m
Académica de la ULPGC
(Aprobado por Consejo de
Gobierno de 13 de enero de o a4 . .
2014). Establecimiento de la relacion de asignaturas optativas [«
- Reglamento para la Solicitud, 1]
Aprobacion y Gestion de los Vicedecanato con competencias en Ordenacion
Cursos de Amonizacion de Académica en la Facultad
Conocimientos (modificado por
Consejo de Gobierno de 19/03/ ‘
2013).
Aprobacién de la propuesta de oferta de asignaturas
optativas o
Junta de Facultad

Objetivos anuales
del Centro

Oferta de
asignaturas
optativas del Centro

Si
v

Envio de optativas a Vicerrectorado con competencias
en Planificacion Académica y al Vicerrectorado con
competencias en Profesorado

Vicedecanato con competencias en Ordenacion
Académica en la Facultad

éSe disefian cursos
armonizacién de conocimie

Si

Relacion de cursos
de armonizacion de
conocimientos

Establecimiento de relacién de cursos de armonizacion
de conocimientos

Comision de Accion Tutorial (CAT)

I
v

Elaboracién de propuesta de Plan de Organizacion
Docente

—» CAD

!

Aprobacion de la propuesta del Plan de Organizacion
Docente inicial

Junta de Facultad

Si
Envio de |la propuesta del Plan de Organizacion
Docente al Vicerrectorado con competencias en
Planificacion Académica y departamentos
Vicedecanato con competencias en Ordenacion
Académica en la Facultad
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Procedimiento clave para la planificacion de las ensefianzas

Asignacion de profesores, coordinadores y
P  responsables, tutorias y elaboracién de
Proyectos Docentes
Departamentos
v

Aprobacién de los Proyectos Docentes y
envio al Centro

Consejo de Departamento

R e

Revisidén de los Proyectos Docentes

CAD

Ratificacion del Plan de Organizacion
g Docente definitivo

Junta de Centro

s

No
A 4

Remision de la documentacién al
Vicerrectorado con competencias en
Planificacion Académica

Elaboracién de un informe de
sugerencias y remision del
Departamento

CAD [—N

Plan de Organizacién
Docente

— Informacioén Publica

Centro
¢ Remisién del Plan de Organizacion Docente
i j definitivo al Vicerrectorado con
Comunicacion de la resolucion al competencias en Planificacién Académica
Centro
Centro

Vicerrectorado con competencias en

Planificacién Académica
y

Anélisis de los
resultados y rendicién de

Y

| Revisidon del procedimiento

Vicedecano con competencias en
Ordenacién Académica en el Centro
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10.1 FORMATO PARA ELABORAR EL INFORME DE REVISION DEL PROCEDIMIENTO CLAVE PARA LA
PLANIFICACION DE LAS ENSENANZAS

1. Puntos débiles del procedimiento

2. Puntos fuertes del procedimiento

3. Propuestas de mejora del procedimiento

Fecha y firma del Responsable del procedimiento:
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