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1. OBJETO

El objeto del presente procedimiento es establecer el sistema que se ha de aplicar en la
gestion de los trabajos fin de titulo, con el propésito de que los estudiantes consigan
desarrollar las competencias y los conocimientos adquiridos como culminacion de sus
estudios y como preparacion para el desempefio futuro de actividades profesionales en el

ambito correspondiente a la titulacién obtenida.

2. ALCANCE

Este procedimiento se aplica cada vez que se implante un Trabajo Fin de Titulo en

cualquiera de las titulaciones oficiales impartidas en el Centro.

3. REFERENCIAS / NORMATIVA

Referencias y normativa externas y de la ULPGC (acceder a vinculo).

Referencias y normativa del Centro:

= Reglamento de Régimen Interno del Centro.

» Reglamento del Centro para la realizacién y evaluacion de Trabajos Fin de Titulo.
Aprobado por acuerdo de la Junta de la Facultad de Traduccién e Interpretacion el
15 de noviembre de 2011. Aprobado por acuerdo del Consejo de Gobierno de la
ULPGC de 14 de diciembre de 2011. Publicado en el BOULPGC n° 1 de 2012, de 9
de enero de 2012.

= Capitulo 4 del Manual del Sistema de Garantia de Calidad del Centro relativo a la
gestion de los programas formativos.

= Capitulo 7 del Manual del Sistema de Garantia de Calidad del Centro relativo a la

gestion de la informacién.

4. DEFINICIONES

Trabajo Fin de Titulo: asignatura que consiste en el desarrollo de un trabajo en el ambito
disciplinario elegido, realizado por el estudiante, bajo tutela académica, en el que se aplica
la experiencia y los conocimientos, tanto tedricos como practicos adquiridos en el desarrollo

de su curriculo académico.
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Tutor académico: persona responsable de acometer la direccion académica, supervisando

y orientando la labor del estudiante en la realizacion y presentacién del TFT.

5. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

El procedimiento para la planificacion de las ensefianzas es el que se describe en el
Reglamento General de la ULPGC y el Reglamento del Centro para la realizacién y

evaluacion de Trabajos Fin de Titulo vigentes.

6. SEGUIMIENTO, MEDICION Y MEJORA

El Vicedecano con competencias en Ordenacién Académica procede al control y
seguimiento de este procedimiento y, en caso de que lo estime necesario, elabora
propuestas de mejora sobre la ejecucion del procedimiento y las eleva a la Comision de
Garantia de Calidad. No obstante, se hara una revision bienal del SGC y, de no haberse
modificado el procedimiento en un periodo de dos afios, sera revisado para asegurar la
continuidad de su relevancia y vigencia. Esta revision se llevara a cabo siguiendo el formato
que se incluye en el anexo, en el que se sefalan los puntos débiles y fuertes del

procedimiento y las propuestas de mejora.

La medicion, analisis y rendicion de cuentas de los resultados de la gestion de los trabajos
fin de titulo se desarrolla siguiendo el procedimiento de apoyo del centro para el analisis de
los resultados y rendicion de cuentas. Asimismo, las propuestas de mejora derivadas son
aplicadas segun se determina en el procedimiento estratégico para la elaboracion y

actualizacion de la politica del Centro.
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7. ARCHIVO
Tabla 1. Archivos de evidencias
Identificacion de la Soporte de Responsable Tiempo de
evidencia archivo custodia conservacion
Propyestas y resolucion de Trabajo Fin . Papgl/ Decanato 6 afios
de Titulo informatico
Memorias de Trabajos Fin de Titulo . Papgl/ Decanato 6 afos
informatico
- . Papel / - L.
Actas de Trabajo Fin de Titulo . " Administracion Permanente
informatico
C_allflcacllon del Tribunal de Trabajos Papel/Informatico Secretario de Centro Permanente
Fin de Titulo
. . Vicedecano con
Informe de revisién y mejora del Papel / . -
e . " competencias en 6 afos
procedimiento informatico Calidad

8. RESPONSABILIDADES

Tabla 2: Responsabilidades de los grupos de interés

Grupos de interés representados
Responsables
& PDI | PAS | Estudiantes | Agentes
externos
Vicedecano con competencias en Ordenacion "
Académica
Comisién de Trabajos Fin de Titulo X X
Miembros Tribunal del TFT X X
Tutor/tutores del Trabajo Fin de Titulo X X
Estudiante X
Administracion del Edificio X
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9. FLUJOGRAMA

Procedimiento clave de Gestion de los Trabajos Fin de Titulo

Trabajos Fin de Titulo (29
de 2011)

- Reglamento General para la
realizacion y evaluacion de

Inicio

de junio

Objetivos
anuales del
Ce

>

¥

Establecimiento plazos para |a solicitud de
realizacion y defensa de los TFT

CAD

Informacion Publica

v

Presentacion de solicitud para la realizacion
del TFT

Estudiante interesado

!

Correccién

deficiencias

Resolucién solicitudes y nombramiento
tribunal evaluador

Estudiante

Interesado

CAD

A

Y

z

PCCO06

¢ Resolucion favorable?

r
Si

Seleccion, admision y
matriculacion de

¢ estudiantes
Realizacion del TFT
Estudiante/ Tutor-es
v
Solicitud y presentacion del TFT
Estudiante Interesado
Evaluacion TFT
Tribunal evaluador
Acta de
> resultados
\f
Memoriade
> TFT
Apto i
i <L
Publicacién de memoria de TFT
Biblioteca del Edificio

'

Revision del procedimiento

——

Vicedecano con competencias en
Ordenacién Académica
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Anélisis de resultados
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10. ANEXOS

10.1 FORMATO PARA ELABORAR EL INFORME DE REVISION DEL PROCEDIMIENTO CLAVE DE
GESTION DE LOS TRABAJOS FIN DE TITULO

1. Puntos débiles del procedimiento

2. Puntos fuertes del procedimiento

3. Propuestas de mejora del procedimiento

Fecha y firma del Responsable del procedimiento:
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